Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
karty motorowerowej i duplikatow swiadectwa szkolnego
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej w Zofiowce

Podstawa prawna:

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005roku w sprawie
zasad ~ wydawania oraz wzorow swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad
legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica oraz zasad
odplatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 58/2005 poz. 504 z pozn. zm )

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz.

1635)

l. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej zgodnie z zalacznikiem nr 1 do procedury — do pobrania
w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko
1 imie, oraz optate skarbowa.

3. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zl.
(wplata w sekretariacie szkoty).

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

1. Zasady wydawania duplikatéow karty rowerowej lub motorowerowe;j.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej lub motorowerowej rodzice ucznia
mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatgcznik nr 1)
0 wydanie duplikatu karty rowerowej lub motorowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko 1 imig, data
urodzenia).

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej nie pobiera si¢ opftaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent

moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie
szkoty lub ze strony internetowe;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci réwne;j
kwocie optaty  skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 z1.

Optate nalezy wnie$¢ na Konto szkoty Nr 80 1050 1676 1000 0022 8243 3859

(ING Bank Slaski)

Termin wykonania duplikatu §wiadectwa do 14 dni.

IV. Sposob zalatwienia.

1. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub

na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

2. Duplikat zawiera:

e na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

e dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczna,

e nazwiska i imiona osOb, ktére oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich

nieczytelnos$ci,

e date wystawienia duplikatu,

e podpis dyrektora szkoty,

e pieczgC urzedowa.
Jezeli zlozony wniosek nie zawiera informacji niezb¢dnych do odszukania
dokumentacji przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do
uzupetienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.
Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie
posiada stosownej dokumentacji, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.
Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu
Swiadectwa moze nastagpi¢ na podstawie odrgbnych przepisow, w drodze
postepowania sgdowego.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorgcznym podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zalacznik Nr 2

Zofidwka, dnia ......cccevveeeeiiiiiinnnnnnen.

(numer telefonu)
Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Zofiowce

Proszg o wydanie duplikatu SWiadectWa ...........ccoeiiiiiiiiiiiiiii i
(dojrzatosci/ ukoniczenia szkoly, promocyjnego z klasy ...)

urodzonego(e]) dnia ...........cooveiiiiriniiinininenn, W ettt e
WOJEWOAZEWO .o, .
Do szkoty uczeszczal(a) w latachod ........................ dO e .

Oryginal Swiadectwa ulegl ... ..o

(podaé okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

(podpis)



Zalacznik Nr 1

(miejscowosc/data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy
w Zofiowce

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej/karty
motorowerowej * dla mojego syna/corki*

(imig i nazwisko)
urodzonej(go) dnia ..........coeveiiiiiiiiiiiiiann. .

* - niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego (art. 272 KK — Kto
wytudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w bfad funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3 odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy).
Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢
oryginal dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje Si¢ do
zwrocenia go do sekretariatu szkoty.

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)

Optata za duplikat legitymacji szkolnej — 9,00 zt
Konto nr 75 1020 3206 0000 8702 0039 8222

Adnotacje Szkoty:
e duplikat legitymacji — optata 9,00 zt
e karta rowerowa, motorowerowa — zwolniona z optaty



