PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

Cele Procedury:

1. Okres$lenie zasad kontaktow nauczycieli z rodzicami uczniow;
2. Usprawnienie wspolpracy miedzy szkolg i rodzicami;

3. Ujednolicenie sposobu wspotdziatania nauczycieli i rodzicow we wszystkich klasach;

4. Przekazywanie informacji rodzicom o sytuacji szkolnej dziecka.

Zasady wspolpracy

1. Miejscem kontaktéw rodzicow z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow,
pedagogiem szkolnym i dyrekcja jest szkola. Poza tym miejscem informacji nie
udziela sie.

2. W zadnym przypadku nauczyciel czy tez wychowawca, nie udzielaja informacji
rodzicom w trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ (w tym roéwniez w trakcie
dyzurow na korytarzach, boisku szkolnym, w stotéwce szkolnej).

3. W szkole nie udziela si¢ telefonicznych informacji o uczniach.

4. Nauczyciele nie udzielaja rowniez informacji o uczniu poza budynkiem szkoty (np. na
ulicy), z wyjatkiem sytuacji w czasie pandemii i obostrzen epidemiologicznych, kiedy
dopuszcza si¢ forme kontaktu z rodzicem poza budynkiem szkoty.

Osobami uprawnionymi do wspélpracy z rodzicami sa pracownicy pedagogiczni

szkoly: dyrektor, nauczyciele, pedagog.

Sposoby komunikowania si¢ pracownikow szkoly z rodzicami:

1.

Spotkania z rodzicami odbywaja si¢ poprzez nast¢pujace formy:

- zebran ogolnoszkolnych,

— zebran klasowych z rodzicami

- spotkan indywidualnych wychowawcy z rodzicami,

- indywidualnych  konsultacji rodzicow z wychowawcami, nauczycielami
przedmiotow, specjalistami w trakcie wyznaczonych godzin,

- imprez i uroczystosci szkolnych oraz innych spotkan wynikajacych z planu pracy
szkoty.

W szkole dopuszcza si¢ tez mozliwo$¢ zwotania spotkan w trybie pilnym.

Harmonogram, spotkan z rodzicami w ktorym zostaly ujete terminy zebran klasowych

i konsultacji, zostaje przedstawiony rodzicom na pierwszym spotkaniu, we wrze$niu

kazdego roku szkolnego.



4.

5.

W uzasadnionych losowo przypadkach rodzice moga spotka¢ si¢ z wychowawca lub
nauczycielem przedmiotu w innym, wspdlnie ustalonym terminie.
Rodzice pozostawiaja wychowawcy kontaktowy numer telefonu, ktory jest wpisany do

dziennika szkolnego.

Zebrania z rodzicami:

1.

O terminie spotkania wynikajacego z harmonogramu rodzice informowani sg poprzez
zapis na stronie internetowej szkoty.

Obecnos¢ rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.

Swoja obecno$¢ na zebraniu rodzice potwierdzaja podpisem na liscie.

Rodzic nieobecny na zebraniu jest zobowigzany do skontaktowania si¢ z wychowawcag
w ciggu najblizszych dwoch tygodni. Jezeli nie wywiaze si¢ z tego obowigzku, moze
zosta¢ listownie wezwany do stawienia si¢ w szkole.

W razie nieobecnos$ci na dwdch zebraniach wychowawca wysyla pisemne wezwanie do
szkoty listem poleconym.

W przypadku nie stawienia si¢ rodzica na 2 pisemne wezwania wystane w tygodniowym
odstepie czasu wychowawca wraz z ewentualng pomoca specjalisty zatrudnionego
w szkole np. pedagoga szkolnego przeprowadzajg analiz¢ sytuacji wychowawczej ucznia

w wyniku ktorej moga wnioskowac¢ do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje dziecka.

Kontakty indywidualne:

1.

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow poza uzgodnionymi
terminami.

Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowaé si¢ rodzicami telefonicznie,
w innych sytuacjach wzywa rodzica w formie pisemnej.

Kazdy pracownik pedagogiczny szkoly, w razie koniecznos$ci moze skontaktowaé

si¢ z rodzicami telefonicznie lub wzywa rodzica w formie pisemne;j.

Nieobecnos$ci i zwolnienia uczniow:

1.

Wszystkie nieobecnosci ucznidow rodzice usprawiedliwiajg pisemnie w ciggu 7 dni od
powrotu ucznia do szkoty.

Usprawiedliwienie musi okresla¢ powod 1 czas nieobecnosci dziecka potwierdzone
podpisem rodzica i opatrzone datg.

Dokumentem usprawiedliwiajgcym nieobecno$¢ ucznia na zajgciach jest takze
zaswiadczenie lekarskie (oryginat lub kopia).

Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecnos$ci ucznia, jesli usprawiedliwienie

wplynie w terminie poézniejszym , lub gdy nie wptynie w ogole.



11.

12.

13.

Godziny, ktére nie zostaty usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostajg uznane za
nieusprawiedliwione (bez mozliwosci zmiany statusu).

Zwolnienie ucznia z zaje¢ jest mozliwe tylko na osobistg lub pisemng prosbe rodzica,
przedstawiong najpozniej w dniu zwolnienia z podaniem przyczyny.

Pisemng prosbe o zwolnienie ucznia ze szkoly otrzymuje wychowawca klasy.

W razie nieobecnosci wychowawcy prosbg¢ podpisuje nauczyciel przedmiotu, z lekcji
ktérego uczen jest zwalniany. W nagtych przypadkach (np. choroby) rodzic moze odebraé
dziecko ze szkoly tylko osobiscie, poswiadczajac pisemnie fakt zabrania ucznia w
wyznaczonym miejscu przy wejsciu do szkoty.

W imieniu rodzicow ucznia moze réwniez zwolni¢ osoba ustanowiona faktycznym
opiekunem dziecka na czas nieobecnosci rodzica. Upowaznienie musi mie¢ forme
pisemna, by¢ opatrzone podpisem prawnego opiekuna i datg.

W nagtych przypadkach dopuszcza si¢ réwniez mozliwos¢ odebrania dziecka ze szkoty
przez najblizszych cztonkow rodziny, po wezesniejszym uzgodnieniu z rodzicami ucznia.
Weczesdniejsze odebranie dziecka ze szkoty odnotowuje si¢, poprzez wiasnorgczny podpis
rodzica, najblizszych cztonkow rodziny.

W sytuacji braku mozliwo$ci nawigzania kontaktu z rodzicami , dziecko pozostaje w
szkole.

Kazde wyjscie ucznia ze szkoty bez spetnienia powyzszych warunkéw bedzie uwazane za

ucieczke.

IV.Uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane przez rodzicow:

1.

Uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania uczniéw, propozycji zmian
itd. rodzice kieruja kolejno do wychowawcy klasy, nauczyciela przedmiotu, pedagoga
szkolnego.

Jesli problem nie zostal rozwigzany przez zadng z oséb wymienionych w punkcie 1,
rodzice przedstawiajg go dyrektorowi szkoty.

Sprawy dotyczace pracy szkoly rodzice przekazuja osobiscie zainteresowanym
stronom. Zgloszenia telefoniczne nie beda rozpatrywane.

Dyrektor szkoty nie przyjmuje uwag i wnioskéw rodzicow, jezeli nie poinformowali oni
wczesniej zadnej z 0sOb wspomnianych kolejno punkcie 11 2.

W wyjatkowych przypadkach rodzice kierujg uwagi 1 wnioski bezposrednio do organu
prowadzacego lub nadzorujacego szkote.

Wyklucza si¢ nastepujace zachowania rodzicow wobec pracownikow szkoly :



— Zastraszanie nauczycieli oraz pracownikow administracji i obstugi,
— telefony do szkoty z grozbami,

— uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli na ulicy,

— przeszkadzanie w czasie zaj¢c, spotkan,

— telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,

— Zajmowanie przerw nauczycielowi dyzurujagcemu.

V. Dokumentacja kontaktow z rodzicami

1. Lista obecnosci rodzicOw na zebraniach;

2. Notatka dotyczaca tematyki zebran z rodzicami, krotka informacja z indywidualnych
rozméw z rodzicami (podczas konsultacji indywidualnych) potwierdzona podpisem rodzica;
3. Notatki o rozmowie z rodzicami w dzienniku pracy specjalistow;

4. Pisemne zawiadomienia.

VI.Ewaluacja dokumentu:
Zmiany w dokumencie wprowadza si¢ po dokonaniu ewaluacji na koniec roku szkolnego, na

posiedzeniu Rady Pedagogicznej, po konsultacji z Radg Rodzicow.



