Procedury zapewniajace bezpieczny pobyt dziecka w szkole

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy

organami szkoty oraz catym S$rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia

bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:

1.

© o N o gk~ w DN

przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoly/$wietlicy;
dowdz 1 odwoz autobusem szkolnym;

rozpoczynania i zakonczenia zaj¢c¢ szkolnych,;

organizacji zaj¢¢ dydaktycznych;

organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli;
korzystania z szatni szkolnej;

zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

zwalniania ucznia z zaje¢ lekcyjnych

usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia

10. organizowania uroczystosci szkolnych

11. organizowania wycieczek szkolnych



Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci

z oddzialu przedszkolnego oraz klas I-111

l. PODSTAWARAWNA

Ustawa z dnia 20 maja 1971r. — Kodeks wykroczen (Dz. U 1971).

Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. — Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U. 1964r., Nr 9, poz. 59 z p6z. zm.).
Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz. U. 1997., Nr 88 poz. 553).

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 1964r., Nr 16 poz. 93).

Ustawa: prawo o ruchu drogowym

Statut Szkoty

. CELE PROCEDURY

1. Zapewnienie dzieciom pelnego bezpieczenstwa poprzez wyeliminowanie 0s6b
nieuprawnionych za przyprowadzanie i odbieranie dzieci

2. Ustalenie os6b odpowiedzialnych oraz miejsca i czasu poszczegolnych dziatan.

Il.  ZAKRES PROCEDURY

PROCEDURA DOTYCZACA DZIECI DOWOZONYCH DO SZKOLY

1. Rodzice dziecka, ktore jest dowozone do szkoly, sg zobowigzani do odprowadzania
1 odbierania dziecka z autobusu szkolnego w godzinach przyjazdu wedtug planu lekcji
dziecka w danym dniu.

2. Odprowadzania i odbierania dziecka moze dokonywac upowazniona przez rodzica
osoba zapewniajaca mu pelne bezpieczenstwo.

3. Rodzic lub upowazniona przez nieco osoba odprowadzaja dziecko na przystanek
autobusowy 1 oczekuja z nim na przyjazd autobusu szkolnego. Nast¢pnie przekazuja
dziecko opiekunowi w autobusie, ktory przejmuje nad nim opiek¢ do momentu
przyjazdu do szkoty.

4. Opiekun w autobusie szkolnym po dotarciu do szkoty przekazuje opieke¢ nad nim
wychowawcy $wietlicy lub w przypadku jego nieobecno$ci wyznaczonej przez
dyrektora szkoty osobie.

5. Dzieci z klas I-11T od 7.00 do 8.00 przebywajg pod opiekg wychowawcy $wietlicy,
ktory w danym dniu sprawuje tam dyzur.

6. Dzieci z przedszkola przebywajace od godz. 7.00 do 8.00 na $wietlicy s3 odbierane od
wychowawcy $wietlicy przez nauczyciela.

7. Po zakonczonych zajeciach nauczyciel, ktory prowadzi ostatnie zajgcia w danej klasie
odprowadza dzieci do szatni, a nastgpnie do autobusu szkolnego, gdzie przekazuje

osobie sprawujacej opieke w autobusie.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Po dotarciu dziecka do miejscowosci, w ktorej mieszka, rodzice lub upowazniona
przez nich osoba odbiera dziecko z autobusu i odprowadza do domu.

Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Rodzice na dany rok szkolny, sktadajg wychowawcy klasy pisemne o$§wiadczenie, w
ktérym wymieniaja upowaznione osoby do odbioru dziecka podajac ich imig,
nazwisko i stopien pokrewienstwa.

Jezeli rodzice dziecka przebywaja za granica, dostarczajg upowaznienie potwierdzone
notarialnie.

Za prawidlowos¢ sktadanych o$wiadczen odpowiadaja wychowawcy klas.
Wychowawcy klas dostarczaja opiekunowi w autobusie szkolnym imienny wykaz
0sob, ktore w danym roku szkolnym sa upowaznione przez rodzicow do odbierania
dziecka z przystanku autobusowego.

Opiekun w autobusie moze poprosi¢ osoby odbierajace dziecko z autobusu o okazanie
dowodu tozsamos$ci w celu sprawdzenia zgodnosci danych z upowaznieniem.

Szkota przejmuje odpowiedzialno$¢ za przywiezione do szkoty dziecko w momencie

przekazania go przez opiekuna w autobusie wyznaczonej przez dyrektora osobie.

PROCEDURA DOTYCZACA DZIECI MIEJSCOWYCH

1.

Rodzice dziecka, z oddziatu przedszkolnego oraz klas I-111,, s3 zobowigzani do
odprowadzania i odbierania dziecka do i ze szkoty w godzinach okreslonych w planie
lekcji dziecka w danym dniu.

Odprowadzania i odbierania dziecka moze dokonywa¢ upowazniona przez rodzica
osoba zapewniajaca mu pelne bezpieczenstwo, w tym osoba niepetnoletnia-
rodzenstwo, ktore ma ukonczone 10 lat. W takim wypadku rodzice sa zobowigzani
sporzadzi¢ dodatkowe pisemne upowaznienie (wzor- zatlgcznik nr 3).

Upowaznienia powinny zawsze znajdowac si¢ w teczce wychowawcy w danej sali,

w miejscu dostepnym i widocznym dla innego nauczyciela sprawujacego ewentualnie
zastepstwo.

Szkota przejmuje odpowiedzialno$¢ za przyprowadzone dziecko w momencie
przekazania go przez rodzica nauczycielowi.

Po zakonczonych zajeciach dzieci s3 odprowadzane do szatni przez nauczyciela,

z ktorym mialy ostatnig lekcje i tam oczekuja na swoich rodzicow. W sprzyjajacych

warunkach atmosferycznych dzieci moga oczekiwac na placu przed szkola. Dziecko
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

moze opuscic¢ teren szkoty wylgcznie po przekazaniu go przez nauczyciela
sprawujacego opieke rodzicowi lub upowaznionej osobie.

Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Rodzice na dany rok szkolny, sktadajg wychowawcy klasy pisemne oswiadczenie,

w ktorym wymieniajg upowaznione osoby do odbioru dziecka podajac ich imie,
nazwisko i stopien pokrewienstwa. wzor oswiadczenia — zalqcznik nr 2)

Jezeli rodzice dziecka przebywajg za granicg, dostarczaja upowaznienie potwierdzone
notarialnie.

Za prawidlowos¢ sktadanych o$wiadczen odpowiadaja wychowawcy klas.

Dyrektor szkoty i nauczyciele moga wylegitymowac osoby odbierajace dziecko ze
szkoty w celu sprawdzenia zgodno$ci z upowaznieniem.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
dowdd osobisty i na zadanie nauczyciela powinna okazac¢ go, celem sprawdzenia
zgodnosci danych osoby upowaznione;.

W razie jednorazowej sytuacji zmuszajacej rodzicOw do odebrania dziecka przez inng
osobg niz na upowaznieniu — rodzic zgtasza ten fakt rano po przyprowadzeniu dziecka
nauczycielowi i przekazuje odpowiednie upowaznienie jednorazowe (wzor
oswiadczenia- zalgcznik nr 4). Gdy dziecko jest rano przyprowadzone przez inng
osobg, rodzic jest zobowigzany telefonicznie potwierdzi¢ informacj¢ o udzieleniu
danej osobie jednorazowego upowaznienia.

Nauczyciel moze odmoéwi¢ wydania dziecka:

e nie ujete] w upowaznieniu,

e lub, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na to, Ze nie jest
ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. oznaki nietrzezwosci,
agresywne zachowanie).

W wypadku kazdej odmowy wydania dziecka, nauczyciel winien niezwlocznie
poinformowac¢ dyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor podejmuje czynnosci
zapewniajace dziecku bezpieczenstwo: (wzywa wowczas drugiego rodzica, opiekuna
prawnego, lub osobe upowazniong). Jezeli jest to niemozliwe ma prawo wezwac
policje.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po zakonczeniu planowanych na

dany dzien zaj¢¢, a rodzice nie poinformowali szkoty o ewentualnym spdznieniu,



nauczyciel nawigzuje telefoniczny kontakt z rodzicami, celem wyjasnienia przyczyny
nieodebrania dziecka ze szkoty.

16. W przypadku, gdy pod telefonami wskazanymi w dzienniku lekcyjnym, nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow, nauczyciel oczekuje z dzieckiem
w sali 0,5 godziny lub w sytuacji, gdy ma zaj¢cia z inng klasg moze je przekazaé
wychowawcy $wietlicy. Zaistnialy fakt zglasza dyrektorowi szkoty.

17. Po uptywie tego czasu Dyrektor lub nauczyciel powiadamia najblizszy komisariat

policji, w razie niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami.

ZADANIA WYCHOWAWCY KLASY, DO KTOREJ UCZESZCZAJA DZIECI Z

ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO I KLAS I - 111

1. Informuje rodzicow o terminie i czasie przyprowadzania i odbierania dzieci wg
obowigzujacego planu lekcji w dzienniczkach kontaktu z rodzicami i na pierwszym
zebraniu z rodzicami.

2. Kontroluje, wymaga i konsekwentnie przestrzega realizacji procedury.

3. Przyjmuje upowaznienie rodzicow do odbierania dzieci przez inne osoby i tworzy liste
upowaznionych o0sob.

4. Przekazuje opiekunowi w autobusie list¢ 0os6b upowaznionych do odbioru dziecka
z autobusu szkolnego.

5. Odpowiada za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali do
momentu odebrania przez rodzica lub osobe upowazniong.

6. Sprawdza zgodnos$¢ danych osoby upowaznionej zapisanej w upowaznieniu
z dowodem osobistym.

7. 7. Zbiera od rodzicow pisemne oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z procedurg .(lista

rodzicow, data zapoznania sie 7 procedurg i podpis)

Powyzsze procedury opracowane zostaly przez Rade Pedagogiczng i zatwierdzone przez

Dyrektora Szkoly do realizacji.

Spis zalacznikow do procedury:
1/ zatgceznik nr 1- upowaznienie do przyprowadzania i odbierania z przystanku autobusowego
dziecka,.

2/ zalgcznik nr 2- upowaznienie do przyprowadzania i odbierania ze szkoly dziecka,



3/ zalgcznik nr 3- upowaznienie do odbioru za szkoty dziecka, przez brata lub siostre ktorzy
majg ukonczone 10 lat

4/ zatgcznik nr 4- upowaznienie jednorazowe do odebrania ze szkoty dziecka,



Zatgcznik nr 1
UPOWAZNIENIE
do przyprowadzania i odbierania z przystanku autobusowego dziecka

Zofiowka,........ooooeiiiiiiiiin,

Upowazniam wymienione nizej osoby do przyprowadzania i odbierania z przystanku

autobusowego mojego

SYNA/COTKI. ..ttt Wroku SzK.......ooiiiiiii,

Biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod

opieka upowaznionych przeze mnie 0séb.

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna



Zatgcznik nr 2
UPOWAZNIENIE
do przyprowadzania i odbierania dziecka z oddzialu przedszkolnego

Zofiowka,........ooooeiiiiiiiiin,

Upowazniam wymienione nizej osoby do przyprowadzania i odbierania ze szkoly mojego

Biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod

opieka upowaznionych przeze mnie osob.

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna



Zatgcznik nr 3

UPOWAZNIENIE
do przyprowadzania i odbierania ze szkoly
dziecka przez osobe¢ niepelnoletnia
Zofiowka,........ooooiiiiiiiiin,
Upowazniam do przyprowadzania i odbierania codziennego/ okresowego/ jednorazowego
ze szkoty mojego dziecka. ...

Przez syna/ Corke........oouveviininiiiiiiiiiineanenn, W wieKu.........ooo

UZASAANIENIEC. . ..o ettt ettt e e e e e e e

(uzasadnienie decyzji o odbiorze dziecka przez osobe niepetnoletnig)

Biore na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod

opieka upowaznionych przeze mnie 0sob.

*wilasciwe podkresli¢

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna



Zalgcznik nr4
UPOWAZNIENIE JEDNORAZOWE
do odebrania ze szkoly
dziecka
Zofidowka,........oovviii .

Upowazniam wymieniong nizej osobe do odebrania ze szkoly mojego

SYNA/COTKI. ..ttt dnia........cooooiiiiiii

Imie i nazwisko osoby upowaznionej, nr dowodu osobistego

Biorg na siebie peing odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod

opieka upowaznionych przeze mnie osob.

Data i czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna
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Samodzielny powrdt ucznia do domu

1. Szkota wymaga pisemnych o§wiadczen lub upowaznien w przypadku samodzielnego

wyjs$cia dziecka do domu;
A. Wzoér o§wiadczenia o samodzielnym uczgszczaniu dziecka do szkoty.
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze mMOj SYN/COTKa .......covvviiiiiiiiiii i

uczen/uczennica klasy .................

ma _moje pozwolenie na samodzielny powrét do domu po odbyciu wszystkich?

przewidzianych w danym dniu lekcji 1 uzyskaniu (kazdorazowo) pozwolenia wychowawcy
badz innego nauczyciela. Moja zgoda dotyczy réwniez pozwolenia na samodzielny! powrot
do domu po skroceniu zaje¢ w danym dniu bez koniecznos$ci powiadamiania mnie o tym
fakcie (np. w zwigzku z odwotaniem niektorych przewidzianych planem lekcji)

Rownoczesnie o$wiadczam, ze po opuszczeniu szkoly? przez syna/cérke przejmuje nad
nim/nig bezposrednia opieke 1 biorg za na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za jego/jej

bezpieczenstwo 1 zachowanie oraz sposob powrotu do domu.

Miejscowos¢ , data podpis rodzica

Informacja:

1. Uczen, ktéry ma zgode rodzica na samodzielny powrdt do domu nie ma prawa do
wczesniejszego (np. wyjscie do dentysty itp.) opuszczenia szkoty bez uprzedniego
»usprawiedliwienia” na pismie podpisanego przez rodzica.

2. Uczen, ktory nie chce korzystac ze swietlicy szkolnej w oczekiwaniu na autobus szkolny i
posiada jednoczesnie zgodg¢ rodzica na samodzielny powrdt do domu po opuszczeniu budynku
szkoty nie ma prawa do korzystania z autobusu szkolnego w drodze powrotnej do domu

chyba, ze wczesniej uzyskat na to zgode od wychowawcy swietlicy.
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B. Karta zgloszenia dziecka korzystajacego z dowozow szkolnych.

l. Dane osobowe dziecka:

Imi¢ i Nazwisko ucznia:

Klasa:

Miejsce zamieszkania:

1. Dane osobowe rodzicow:

Imie¢ i Nazwisko:

Nr telefonu kontaktowego:

Miejsce zamieszkania:

. Uprawnienia do korzystania z dowozu i odwozu autobusem szkolnym:
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze odlegtos¢ jaka dziecko musi pokona¢ z domu do szkoty wynosi:

V. Informacje o korzystaniu z dowozu (prosze zaznaczy¢ whasciwe):

1. Moje dziecko w roku szkolnym ..., bedzie korzystac z
dowozu autobusem szkolnym.

2. Moje dziecko w roku szkolnym ............cooiiiiiiiiiiiiiiinn, bedzie korzystaé z
odwozu autobusem szkolnym.

3. Moje dziecko w roku szkolnym ... bedzie korzystaé z
dowozu autobusem szkolnym do przedszkola (dotyczy wytacznie zerdwki).

4. Moje dziecko w roku szkolnym ...............cooii bedzie korzystac z

odwozu autobusem szkolnym do przedszkola (dotyczy wytacznie zeréwki).

Zobowiazuje si¢ do informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w niniejszej

karcie zgloszenia na biezaco.

podpis rodzica
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podpis rodzica

Wyrazam zgode na samodzielny powr6t dziecka do domu po opuszczeniu autobusu

czytelny podpis rodzica
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Regulamin dowozu uczniéw do Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zofiowce

l. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 20 maja 1971r. — Kodeks wykroczen (Dz. U 1971).

2.Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. — Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U. 1964r., Nr 9, poz. 59 z péz. zm.).
3. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz. U. 1997., Nr 88 poz. 553).

4. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 1964r., Nr 16 poz. 93).

5. Ustawa: prawo o ruchu drogowym

6. Statut Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zofiowce

. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Organizatorem dowozenia uczniow do szkot jest Gmina Leczna. Organizator dowozow
okresla w planie dowozow przystanki dla autobusu szkolnego, godziny odjazdow.
2. Liste¢ ucznidow dowozonych ustala dyrektor szkoty, ktérej uczniowie sa dowozeni
I przekazuje organizatorowi.
3. Szkota informuje organizatora dowozoéw o tygodniowym planie zaje¢ w celu dostosowania
termindow dowozow uczniow.
4. Szkoty informuja organizatora dowozow o tygodniowym planie zaj¢¢ w celu dostosowania
termindow dowozow uczniow.
5. Uczniowie wsiadaja/wysiadajg z autobusu szkolnego tylko w ustalonym przez organizatora
miejscu.
6. Za bezpieczenstwo uczniéw dochodzacych do autobusu oraz powracajacych do domu po
przywozie do swojej miejscowosci odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice dzieci dowozonych.
7. Ucznidéw ponizej 7 roku zycia odbiera z autobusu prawny opiekun. W przypadku braku
opiekuna dziecko przywozone jest do szkoty, skad odbieraja go rodzice.
8. Uczen dowozony moze wroci¢ do domu innym kursem autobusu szkolnego tylko za zgoda
koordynatora dowozdw lub opiekuna.
9. Uczen i jego rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone w
autobusie przez ucznia i s3 zobowigzani do pelnego jej naprawienia (oplaty uwzgledniaja
koszty obowigzujace w chwili powstania szkody).
10. Szkota oraz rodzice majg obowigzek reagowania na zgtoszenia opiekunéw dowozenia
dotyczace pozytywnych lub negatywnych zachowan uczniow. W przypadku braku reakcji
rodzicOw na powtarzajace si¢ negatywne zachowania uczniow organizator dowozu ma prawo

odmowic¢ uczniowi korzystania z dowozenia.
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11. Uczniowie nie objeci dowozem lub inne osoby moga by¢ przewozone autobusem
szkolnym tylko za zgodg opiekuna, jesli sa wolne miejsca.

12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuja:

a) podczas trwania dowozow — opiekunowie;

b) w innym czasie — organizator dowozow.

. PRAWA UCZNIA
Kazdy uczen uczeszczajacy do szkoly ma prawo:
a) do dojazdu do szkoty w ramach zorganizowanego dowozu,

b) do odjazdu ze szkoty najwyzej jedng godzing po zakonczeniu zajec.

IV.  OBOWIAZKI UCZNIOW
1. Uczniowie dowozenia autobusem szkolnym maja obowiazek dostosowac si¢ do zasad
zawartych w niniejszym regulaminie oraz do polecen opiekunow.
2. Uczniowie wsiadaja do autobusu i wysiadajg z niego tylko w ustalonym przez organizatora
dowozu miejscu. Uczniowie klas | — V oraz przedszkolaki siadaja na miejscach na poczatku
autobusu, pozostali uczniowie mogg zajmowac miejsce na koncu autobusu.
3. Czekajac na autobus szkolny uczen zachowuje si¢ kulturalnie, spokojnie, w sposob, ktory
nie zagraza bezpieczenstwu jego 1 innych. W przypadku opdznienia w dowozie, uczniowie
oczekuja na autobus do 20minut, a nastepnie w przypadku braku pojazdu wracaja do domu.
4. Autobus czeka na spdznionych ucznidow maksymalnie 3 minuty.
5. Gdy podjezdza autobus, uczen stoi na przystanku, czekajac, az ten si¢ zatrzyma; dopiero
wtedy, gdy opiekun otworzy drzwi, uczen wchodzi do srodka.
6. Po wejsciu do autobusu, uczen zajmuje miejsce wyznaczone przez opiekuna lub inne wolne
miejsce siedzace.
7. Uczen oczekuje na odwodz w wyznaczonym miejscu (chodnik przed drzwiami szkoty) lub
wewnatrz budynku szkoty). Do autobusu idzie tylko z opiekunem. Zabrania si¢ samowolnego
biegania do autobusu.
8. Do autobusu uczen wsiada tylko i wylacznie pod opieka opiekuna.
9. Niedopuszczalne jest, aby uczen:

a) opuscit teren szkoty, czekajac na odwoz,

b) wychodzit z autobusu w trakcie oczekiwania na jego odjazd,

C) bit sie z kimkolwiek,

d) naruszal czyjas nietykalnosc,
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e) traktowal autobus szkolny jak sale gimnastyczng (trenowal zwisy na rurkach, biegat
po pojezdzie, skakat po siedzeniach, wychylat si¢, wyskakiwat z autobusu, stat na
schodach w czasie jazdy),

f) zmienial miejsce bez zgody opickuna,

g) przywlaszczyt sobie rzecz, ktora do niego nie nalezy,

h) nie zachowywal porzadku w autobusie ($miecit, niszczyt wyposazenie, uzywat
dzwonka niezgodnie z jego przeznaczeniem, hatasowal, uzywat niecenzuralnych
stow),

i) traktowal opiekuna i kierowce bez nalezytego szacunku (lekcewazyt, odmawiat
wykonania polecenia, itp.).

9. Niedozwolone jest uzywanie telefonu komorkowego niezgodnie z jego podstawowym
przeznaczeniem przez:

a) zbyt glosne ustawienie dzwonka,

b) zbyt glosne stuchanie muzyki (mozna uzywac tylko jednej stuchawki, aby stysze¢
polecenia wydawane przez opiekuna),

c) filmowanie, fotografowanie i nagrywanie osob przebywajacych w autobusie.

10. Wysiadajac z autobusu na przystanku, kazdy uczen czeka az do momentu odjazdu
autobusu i1 dopiero wtedy moze udac si¢ w kierunku miejsca zamieszkania.
11. Za naruszenie regulaminu dowozu uczen moze zosta¢ ukarany:

a) ustnym upomnieniem opiekuna,

b) powiadomieniem wychowawcy klasy o niewtasciwym zachowaniu sie,

c) wpisaniem uwagi do zeszytu uwag lub dziennika lekcyjnego,

d) rozmowg z dyrektorem,

e) wezwaniem rodzicOw na rozmowe do szkoty,

f) wykluczeniem czasowym lub statym z dowozu autobusem szkolnym

g) za szczegolnie razgce wykroczenie uczen moze zosta¢ wykluczony z dowozu

(czasowo lub na state) z pominigciem wcezesniejszych punktow regulaminu.

V.  OBOWIAZKI OPIEKUNOW
1. Opiekun autobusu szkolnego jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad zawartych
w niniejszym regulaminie.
2. Jest zobowigzany zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom podczas przewozu w nastgpujacy

Sposob:
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a) dopilnowa¢, aby uczniowie siedzieli w autobusie /busie w sposob nie grozacy kontuzja
(twarza w kierunku jazdy, nie wolno uczniom klecze¢ na siedzeniu, przemieszczac si¢
w czasie jazdy), uczniowie klas | — V oraz przedszkolaki siadajg na miejscach na
poczatku autobusu, pozostali uczniowie mogg zajmowac miejsce na koncu autobusu,
b) nie wolno wypuszcza¢ uczniéw przed odjazdem do szkoty,
€) nalezy odprowadzi¢ podopiecznych z autobusu do szkoty i uniemozliwi¢ opuszczenie
terenu szkoty,
d) decyduje o wpuszczeniu i wypuszczeniu 0s6b w miejscach uprzednio do tego
wyznaczonych,
€) po zatrzymaniu si¢ autobusu na przystanku opiekun jest zobowigzany sprawdzié¢ czy
uczniowie moga bezpiecznie opusci¢ pojazd, wysiada pierwszy i jesli sg uczniowie,
ktérzy musza przej$¢ na druga strong ulicy opiekun przeprowadza ich,
f) wszelkie uwagi dotyczace niewlasciwego zachowania przewozonych w autobusie
nalezy natychmiast zgtasza¢ koordynatorowi lub dyrekcji szkoty.
3. W przypadku awarii autobusu przewozacego uczniow opiekun sprawuje opieke nad
dowozonymi uczniami, zapewniajgc im bezpieczenstwo do czasu przybycia pojazdu
zastepczego.
4. Opiekun wspdlnie z kierowca podejmuje decyzje co do dalszego postgpowania w razie
awarii, wypadku lub innych nieprzewidzianych okolicznosci.
5. Opiekun ponosi odpowiedzialno$¢ za ucznidéw dowozonych od chwili wejécia do autobusu
do momentu wejscia do szkoly oraz od chwili wejécia do autobusu, po opuszczeniu szkoty, do
momentu opuszczenia autobusu przez ucznia na przystanku w swojej miejscowosci.
6. W przypadku samowolnego oddalenia si¢ podopiecznych zgtasza ten fakt, dyrektorowi
szkoty lub innej upowaznionej osobie.
7.0piekunowie autobusu szkolnego zobowigzani sg do podporzadkowania si¢ poleceniom
dyrektora w zakresie prawidlowej organizacji dowozdéw, zapewnienia uczniom
bezpieczenstwa, poprawy ich zachowania oraz wyeliminowania ucieczek ze szkoty.

8. Opiekunom nie wolno pali¢ papieroséw w obecno$ci uczniow.

VI.  POSTANOWIENIA KONCOWE
1.Za bezpieczne 1 higieniczne warunki przewozu odpowiada przewoznik.
2. Przewoznik ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody wynikajace z naruszenia zasad

bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz za niezapewnienie uczniom i opiekunowi
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odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa i1 higieny w czasie przejazdu, majac na uwadze
przepisy ustaw Kodeksu cywilnego, Prawo przewozowe i Prawo o ruchu drogowym.

3. W przypadku podrdzy ucznia (objetego dowozem) do i ze szkoty pieszo lub innym
srodkiem komunikacji organizator dowozu nie ponosi odpowiedzialnos$ci za szkody zwigzane
z tym przewozem oraz za bezpieczenstwo ucznia w drodze do 1 ze szkoty.

4. Za bezpieczenstwo uczniow oczekujacych na wyznaczonych przystankach na przyjazd
autobusu odpowiadaja rodzice.

5. Uczniowie zostajg zapoznani z regulaminem dowozu na godzinach wychowawczych,
rodzice na zebraniach klasowych.

6. Nieznajomos$¢ niniejszego regulaminu nie zwalnia od odpowiedzialnosci za jego
nieprzestrzeganie.

7. Regulamin jest dokumentem otwartym, podlega ewaluacji. Zmiany mogg zostac
wprowadzone przez organizatora dowozu na wniosek rodzicow dowozonych uczniow,

dyrektoréw szkot i opiekundéw dowozu.
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10.

ORGANIZACJA PRACY SWIETLICY SZKOLNEJ

(dla uczniow dojezdzajacych)

Opieka $wietlicowa objeci sg uczniowie dojezdzajacy autobusem szkolnym.

Wszyscy uczniowie dojezdzajacy autobusem szkolnym majag obowigzek prosto
z autobusu przej$¢ do szkoty i zglosi¢ si¢ do wychowawcy swietlicy.

W $wietlicy prowadzony jest dziennik, w ktérym notowane sg nieobecno$ci uczniow.
Wychowawcy ucznidéw dojezdzajacych kontrolujg czy uczniowie wysiadajacy
z autobusu zglaszaja si¢ do szkoty porownujac zapisy obecnosci w dzienniku swietlicy
z zapisami w dziennikach lekcyjnych. O zaistniatych problemach natychmiast
informuja rodzicéw ucznidow i dyrektora szkoty.

Uczniowie moga by¢ zwalniani z zaj¢¢ Swietlicowych tylko w formie pisemnej
przez rodzicéw. Zwolnienia ucznidw sg odnotowywane w sekretariacie szkoty.
Wychowawca $wietlicy odpowiedzialny jest za Dbezpieczenstwo ucznidw
dojezdzajacych od ich zgloszenia si¢ do szkoty do rozpoczecia zaje¢ lekeyjnych oraz
od zakonczenia zaje¢ do momentu przekazania opiekunowi autobusu szkolnego.
Wychowawca $wietlicy ma obowiazek niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty
o problemach zaistnialych podczas zaje¢ w szkolnej swietlicy lub o powtarzajacych
si¢ nieobecnosciach.

Po skonczonych zajeciach uczniowie dojezdzajacy zglaszaja si¢ do wychowawcy
swietlicy szkolnej 1 w $§wietlicy oczekuja na przyjazd autobusu szkolnego.

Uczniowie na 5 minut przed planowanym odjazdem autobusu szkolnego powinni zej$¢
do szatni. Nauczyciele nie powinni pozwala¢ na wczesniejsze zabieranie ubran z
szatni i przebywanie z nimi w salach lekcyjnych (szkolnej swietlicy).

O zachowaniu ucznidéw dojezdzajacych wychowawcy S$wietlicy powiadamiaja
wychowawce klasy, ktory rozlicza uczniéw zgodnie z zapisami Wewnatrzszkolnego
Systemu Oceniania. Wychowawca klasy okresowo zawiadamia rodzicow o
zachowaniu ich dzieci.

Wychowawcy $wietlicy szkolnej podczas zaje¢ maja obowigzek prowadzié
m.in. zajecia zwigzane z zasadami ruchu drogowego, bezpiecznego poruszania si¢
po drogach, zachowaniu zasad bezpieczenstwa podczas przejazdow Srodkami

komunikacji masowej, pomaga¢ w nauce.
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Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow swietlicy do
godz. 8:00.

2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 10 minut przed rozpoczeciem zajeé
lekcyjnych lub przyjezdzaja szkolnym dowozem.

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

4. Przed 1 migdzy lekcjami uczniowie pozostajg pod opieka nauczycieli dyzurujacych na
korytarzach.

5. 0d ucznidow szkota wymaga pisemnych upowaznien w przypadku samodzielnego wyjscia

dziecka do domu;
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Organizacja zaje¢ dydaktycznych

Czas zaje¢ lekeyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.

. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci i na
biezaco notuje spodznienia.

. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli.

Z telefonow komoérkowych lub innych urzadzen elektronicznych moga korzysta¢
uczniowie majacy zgod¢ Dyrektora Szkoty /wzor zgody — Rozdziat 10/. Zasady
korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonow komodrkowych opisane sg w
procedurze uzywania telefonow komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych
niniejszego dokumentu.

Uczniowie majg mozliwos¢ przechowywania w szkole niezb¢dnych im do procesu
dydaktycznego pomocy (w salach lekcyjnych).

Po zakonczonych zajeciach uczniowie danej klasy sg zobowigzani pozostawic
porzadek w sali; odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.
Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich

ucznidow na poczatku wrzesnia.
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Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciel:

1.

10.
11.

12.
13.

Niezwtocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu
zgodnie z harmonogramem.

Zajmuje miejsce stanowisko w przydzielonym sektorze, ktore opuszcza wraz

z dzwonkiem na lekcje.

Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, szatnie oraz w miesigcach letnich
i wiosennych (w pogodne dni) — plac zabaw i boisko szkolne.

W trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajace mu ogarnigcie wzrokiem
calego terenu dyzurowania.

W miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu
ucznidow, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.
Obowigzkowo i natychmiast zgtasza Dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie,
ktérego nie jest w stanie sam usunag.

Zawiadamia Dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw
oraz pracownikow szkoty.

W miar¢ mozliwos$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) przez mlodziez na przydzielonym terenie i powiadamia
wychowawce i1 dyrektora szkoly.

Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku,
ktorego uczen utracil przytomnos¢ lub ma silne dolegliwos$ci bolowe nauczyciel
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekundw dziecka. Powiadamia réwniez Dyrektora o zaistniale;
sytuacji.

Zglasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych.

Pelni dyzur w sposdb czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala,
aby inne czynno$ci przeszkadzaly mu w rzetelnym pelnieniu dyzuru.

Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni réwniez dyzur
w jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg
sytuacje Dyrektorowi, ktéry wyznacza innego nauczyciela na zastgpstwo w petnieniu

dyzuru.
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14. Dyzury rozpoczynajg si¢ o godzinie 7:50 i trwaja do zakonczenia zaje¢ lekcyjnych,

czyli do godz. 14:30.

15. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuru jest

powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Regulamin petnienia dyzurow szczegotowo okresla zakres obowigzkdéw nauczyciela

dyzurujacego.

Uczniowie:

1.

o~ w N

W czasie przerw zachowujg sie¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie
biegaja, nie hatasujg).

Po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.
Moga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie
niszczg Sprzgtow, Scian itp.), dbaja o cudzg wlasnos¢ (nie niszczg plecakow, nie

rzucajg ubran).
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Korzystanie z szafek przeznaczonych no obuwie zmienne i ubranie wierzchnie

Uczniowie zobowigzani sg do pozostawienia ubrania w szatni.

W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku -
obuwie zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony
komorkowe, pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielone szafki.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni i jej
sprzetu.

Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoly groza kary wymienione w Statucie i

Regulaminie szkoty.
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Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.
Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wylgcznie pod kontrola nauczyciela.
Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje.

W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:

przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych
0sob;

nie przekazywa¢ danych osobowych;

nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatorow;

nie zapisywac na dysku komputeréw Sciggnietych z Internetu plikow graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

nie umieszczac tre$ci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) 1 na dysku
komputera.

przestrzegac etykiety;

w razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrdcic si¢ do nauczyciela o
pomoc.

Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zgtosi¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ §ciganiem przestepstw

internetowych.
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Zwalnianie ucznia z zaje¢ lekcyjnych

1. Zwolnienie uczniéw nastepuje na podstawie pisemnego zwolnienia od rodzicow,
pielegniarki szkolnej lub wiasnej decyzji nauczyciela (wychowawcy) w porozumieniu
Z rodzicami.

2. Ucznidow moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie (w
porozumieniu
z rodzicami ucznia).

3. W wyjatkowych sytuacjach uczen klas starszych, ktory przedstawit w szkole zgode
rodzicow na samodzielny powrdt do domu, moze by¢ zwolniony z lekcji na

telefoniczng prosbe rodzica.
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Usprawiedliwianie nieobecnoS$ci

1. Usprawiedliwien nieobecnos$ci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice,
dostarczajgc pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy.
2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:
e zwolnienia lekarskiego;
e zwolnienia przez nauczyciela - opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkotg np.
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).
3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynosza maksymalnie do dwoch
tygodni po dacie ustania niecobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sa

nieusprawiedliwione.
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Organizowanie uroczystosci szkolnych

. Szkota organizuje, wspotorganizuje wydarzenia, uroczystosci i konkursy.
. Moga mie¢ charakter dziatan grupowych, klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogolnopolskich i migedzynarodowych.

. Przez uroczystos$¢ szkolng rozumie sig:

= akademia szkolna,

= apel uczniowski,

= uroczysto$ci okoliczno$ciowe: jasetka, poranek wielkanocny

= konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,

= dyskoteka: zabawa, bal.
. Organizacja takiej uroczysto$ci zajmuje si¢ nauczyciel. Akceptacji udziela Dyrektor szkoty.
. Szczegobty dotyczace przebiegu organizator lub wspotorganizator musi uzgodnic z
Dyrektorem szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.
. Na kilka dni przed uroczystoscig organizator zobowigzany jest przedstawi¢ Dyrektorowi
pisemny scenariusz uroczystosci.
. Opiekun ma obowigzek zadbac o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni
poziom przedsigwzigcia.
. Udziat w uroczystosci nalezy opisa¢ w krotkiej notatce/relacji (mozna dotaczy¢ zdjecia,
film) 1 najp6zniej 7 dni po jej zakonczeniu przekaza¢ osobie prowadzacej strong
internetowa szkoly 1 kronike¢ szkoty, celem promocji placéwki.
. Zasady przebiegu niektorych uroczystosci szkolnych oraz galowego stroju uczniowskiego
zawiera ceremoniat szkolny.

10. Zasady organizacji dyskotek przez Samorzad Uczniowski okresla odrgbny dokument.
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Organizowanie wycieczek szkolnych

Zasady ogolne
Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujgcym prawem
dotyczacym bezpieczenstwa podczas pieszych wycieczek szkolnych oraz z
wykorzystaniem r6znych srodkéw transportu: autokaru, pociagu, roweru.
Wychowawcy klas, kierownik $wietlicy lub nauczyciele przedmiotowi zgltaszaja cheé
organizacji wycieczki klasowej, $wietlicowej lub kazdej innej Dyrektorowi szkoty.
Plan wycieczki powinien zawiera¢ elementy:
termin,
trase,
srodki lokomocji,
rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno — turystyczna, turystyczno-
krajoznawcza, krajoznawcza),
doktadne miejsce zakwaterowania i wyzywienie,
imienng propozycj¢ opiekunow.
W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypetnia:
karte wycieczki wraz z harmonogramem,
= liste uczestnikow wycieczki, ktora powinna zawiera¢: nazwisko i imi¢
dziecka, klase,
= numer telefonu do rodzicéw,
= nrpesel.
w przypadku wycieczki kilkudniowej — jej szczegdétowy program.
Na udziat dziecka w wycieczce rodzice wyrazajg pisemng zgodg.
Wzory dokumentow zawiera dziennik elektroniczny.
Rodzice zobowigzani sg do pokrycia kosztow zniszczen dokonanych przez ich dziecko
podczas wycieczkKi.
Kierownik wycieczki wraz z opiekunami (wychowawcami klasy) przygotowuje
w dwoch egzemplarzach dokumentacje, z ktorych jeden zostaje w szkole a drugi
zabiera ze sobg kierownik wycieczki.
Opiekunowie, ktdrzy nie sg nauczycielami naszej szkoty podpisuja oswiadczenie

o przestrzeganiu zasad bezpieczenstwa.

10. Sekretariat szkoty prowadzi ewidencj¢ kart wycieczek szkolnych.
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11.

12.

13.

Wszystkie wyjscia i wycieczki piesze lub rowerowe powinny by¢ wpisane do zeszytu
wyjse.

Zbiorka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pdzniej niz 30 minut przed
przewidywang godzina rozpocze¢cia podrdzy. Nalezy wtedy:

sprawdzi¢ liste¢ obecnosci,

przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki,

sprawdzi¢ ubior 1 ekwipunek uczestnikow,

wiasciwie rozmiesci¢ uczestnikow wewnatrz pojazdu,

dopilnowac, by wszystkie bagaze znajdowaty si¢ na potkach badz w schowkach.
Kierownik wycieczki zobowigzany jest sporzadzi¢ regulamin wycieczki, zapoznac z
nim uczestnikow oraz dotaczy¢ go do dokumentacji wycieczki. Regulamin wycieczki

zawiera szczegotowe zasady obowigzujace uczestnikow podczas wyjazdu.
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