Regulamin Rady Pedagogicznej

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty realizujacym zadania wynikajace
ze statutu szkoty. Rada w formie uchwal zatwierdza, opiniuje i wnioskuje w sprawach

zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng, wychowawczg, opiekunczg i organizacyjng szkoty.

Organizacja rady pedagogicznej

1. Przewodniczacym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

2. W ramach rady dziataja:

1) zespot wychowawcow klas;

2) zespoly przedmiotowe;

4) zespoly problemowe powotywane do wykonania okreslonych zadan.

3. Pracami zespotu kieruje przewodniczacy wybierany sposrod cztonkéw zespotu.

4. Zadania i kompetencje zespoléw okreslone sg w odrebnych regulaminach.

5. Rada pracuje na posiedzeniach plenarnych, klasyfikacyjnych i szkoleniowych.

6. Zebrania plenarne rady pedagogicznej sa organizowane przed rozpoczeciem roku
szkolnego, w kazdym okresie w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania 1
promowania ucznidow, po zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych oraz w miare biezacych
potrzeb.

7. Zebrania rady moga by¢ organizowane z inicjatywy przewodniczacego, na wniosek organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego szkote, albo co najmniej 1/3

cztonkow rady.

W zebraniach rady lub w okreslonych punktach programu tych zebran moga w szczegdlnosci
uczestniczy¢ z gtosem doradczym, zaproszeni w jej imieniu przez przewodniczacego:

1. nauczyciele zatrudnieni w placowkach wychowania pozaszkolnego, ogniskach
wychowawczych lub innych placéwkach, ktérych wychowankowie sg uczniami tej szkoty
oraz wspoélpracujacy ze szkota pracownicy poradni psychologiczno — pedagogicznej,

2. lekarze szkolni i inni pracownicy powotani do sprawowania opieki higieniczno-lekarskiej
nad uczniami,

3. przedstawiciele organizacji spotecznych 1 zwigzkowych,

4. przedstawiciele samorzadu uczniowskiego, organizacji mtodziezowych i innych organizacji

dziatajacych na terenie szkotly,



5. pracownicy ekonomiczni, administracyjni i obstugi szkoty.

Osoby biorace udzial w zebraniu rady pedagogicznej sg obowigzane do nieujawniania spraw
poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktore mogg narusza¢ dobra osobiste uczniow

lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych pracownikow szkoty

Zadania i kompetencje organow rady pedagogicznej
1. Przewodniczacy rady:
1) prowadzi i przygotowuje posiedzenia rady pedagogicznej,
2) powiadamia wszystkich cztonkéw o terminie posiedzen rady pedagogicznej z co najmnie;j
tygodniowym wyprzedzeniem,
3) realizuje uchwaty rady,
4) dba o autorytet rady pedagogicznej, ochron¢ praw i godnosci nauczycieli,
5) zapoznaje rad¢ z obowigzujacymi przepisami prawa szkolnego,
6) wstrzymuje wykonanie uchwat, niezgodnych z przepisami prawa; o wstrzymaniu
wykonania uchwaly dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ prowadzacy szkole oraz organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny,
7) tworzy atmosferg zyczliwosci 1 zgodnego wspotdziatania wszystkich cztonkow rady
w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego 1 opiekunczego szkoty,
8) oddzialuje na postawe nauczycieli, pobudza ich do twodrczej pracy 1 podnoszenia
kwalifikacji zawodowych,
9) dba o autorytet rady pedagogicznej, ochrone praw i1 godnosci nauczyciel,

10)analizuje stopien realizacji uchwat rady.

2. Cztonkowie rady zobowigzani sg do:

1) przestrzegania przepisOw prawa szkolnego 1 wewnetrznych zarzadzen dyrektora,

2) realizowania uchwat rady takze wtedy, gdy zgtosili do nich swoje zastrzezenia,

3) skladania sprawozdan z przydzielonych zadan,

4) przestrzegania tajemnic obrad rady,

5) wspoltworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspotdziatania wszystkich
cztonkow rady,

6) czynnego uczestniczenia we wszystkich zebraniach i1 pracach rady 1 jej komisji, do ktorych

zostali powolani oraz w wewnetrznym samoksztatceniu,
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7) przestrzegania tajemnicy obrad; nieujawnianie spraw poruszanych na posiedzeniach, ktore
moglyby narusza¢ dobro osobiste uczniéw lub ich rodzicéw, a takze poszczegdlnych
nauczycieli, dyrektora i innych pracownikéw szkoty,

8) czynne uczestnictwo w posiedzeniach i zajmowanie stanowiska wobec poruszanych
problemow,

9) obiektywne ocenianie i rozstrzyganie problemow spornych,

10) poszanowanie godnos$ci wtasnej i innych,

11) przyjmowanie i sumienne wykonywanie powierzonych przez Rade Pedagogiczng zadan,
12) sktadanie przez cztonkow rady sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan,
usprawiedliwianie nieobecnosci w posiedzeniach Rady Pedagogicznej u jej

przewodniczacego

Podstawowe zadania rady:
1. planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej,
2. okresowe i roczne analizowanie i ocenianie stanu nauczania, wychowania i opieki oraz
organizacyjnych i materialnych warunkéw pracy szkoty,
3. ksztattowanie postaw obywatelskich, etycznych i zawodowych swych cztonkéw zgodnie
z Konstytucja 1 Powszechng Deklaracja Praw cztowieka,
4. organizowanie wewngtrznego samoksztatcenia i upowszechnianie nowatorstwa
pedagogicznego,
5. wspdlpraca z rodzicami 1 opiekunami uczniow,
6. przygotowanie projektu statutu szkoty albo jego zmian,

7.ustalanie regulaminu swojej dziatalnos$ci.

Ponadto rada ma prawo do:

1. wystepowania z wnioskami w sprawach doskonalenia organizacji nauczania i wychowania
oraz w sprawach oceny pracy nauczyciela,

2.wprowadzania zmian w tygodniowym rozktadzie zaj¢¢ dotyczacych realizacji ksztatcenia
danego przedmiotu przez odpowiednie zwigkszenie lub zmniejszenie tygodniowego wymiaru
godzin z tego przedmiotu, gdy jest to podyktowane np. okresowa nieobecnosciag nauczyciela,
przy czym ogdlny tygodniowy wymiar godzin nauczania w danej klasie musi by¢ zgodny

z obowigzujacym planem nauczania w cyklu.



Do kompetencji stanowiacych rady pedagogicznej nalezy:

1. zatwierdzanie planéw pracy szkoty,

2. podejmowanie uchwatl w sprawie zatwierdzania wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow,
3. podejmowanie uchwaty w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych w szkole,
4. ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczyciel szkoty,

5. uchwalanie statutu szkoty lub jego zmian,

6. uchwalanie regulaminu rady pedagogicznej,

7. wystepowanie z umotywowanym wnioskiem do organu prowadzacego o odwotanie

z funkcji dyrektora,

8. uchwalanie szkolnych regulaminéw o charakterze wewnetrznym,

9. wnioski stalych i doraznych komisji powotanych przez rade,

10.ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkola przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu

doskonalenia pracy szkoty.

Rada pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

1. organizacje¢ pracy szkoty, w tym tygodniowy rozklad zaje¢ edukacyjnych,

2. projekt planu finansowego szkoty,

3. propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajgc
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych

4. wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdd i innych wyroznien,
5. Szkolny Zastawu Programow Nauczania,

7. prace dyrektora przy dokonywaniu oceny jego pracy,

8. propozycje dyrektora dotyczace powotania i odwotania osoby zajmujacej stanowisko
spotecznego zastepcy oraz inne stanowiska kierownicze w szkole,

9. kandydata na stanowisko dyrektora po nierozstrzygnigtym konkursie,

10. indywidualnego program nauki i indywidualnego program nauki.

Rada moze zgtosi¢ sposrod swoich cztonkow kandydatow do powierzenia im funkcji
kierowniczych w szkole.

Rada moze zgtosi¢ w formie uchwat wotum nieufnosci w stosunku do kazdego nauczyciela,
w tym réwniez nauczyciela petnigcego funkcje kierowniczg w szkole, jezeli narusza on

obowigzujace przepisy lub zaniedbuje swoje obowiazki.
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1. Dyrektor po otrzymaniu uchwaty w sprawie wotum nieufnosci wraz z jej pisemnym
uzasadnieniem, przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

2. Od decyzji dyrektora mozna odwotac si¢ do organu bezposrednio nadzorujacego szkote.

Prawa cztonkow rady pedagogicznej:
1.swobodna wymiana pogladoéw, sadéw 1 opinii,
2.stawianie wnioskow,

3. jawnos$¢ wszelkich poczynan dotyczacych spraw szkoty.

1. Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoly. Rada obraduje
na zebraniach plenarnych lub powotanych przez siebie komisjach. Zebrania rady organizuje
si¢ w czasie pozalekcyjnym.

2. Zebrania rady moga by¢ organizowane z inicjatywy przewodniczacego, organu
prowadzacego szkote albo co najmniej 1/3 cztonkoéw rady pedagogiczne;.

3. Zebrania plenarne rady organizowane sa przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym
semestrze w zwigzku z zatwierdzaniem wynikow klasyfikowania lub promowania uczniow,
po zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych oraz w miare¢ potrzeb.

4. Terminy zebran plenarnych sg ustalane na poczatku roku szkolnego 1 wpisane w planie
pracy szkoty. Ponadto w/w terminy sg przypominane na dwa tygodnie przed zebraniem

wraz z przedstawieniem porzadku zebrania.

Sposoby 1 formy gltosowania

1. Rada podejmuje uchwaty, wnioski oraz wydaje opinie zwykta wiekszoscig glosow

w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

2. Uchwaty rady obowiazuja wszystkich pracownikow i uczniow.

3. Glosowanie odbywa si¢ w sposob jawny z wylgczeniem spraw personalnych czionkow
rady, kiedy glosowanie odbywa si¢ tajnie.

4. Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.

O wstrzymaniu wykonania uchwaly dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy
szkote oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
W porozumieniu z organem prowadzacym szkote uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej
niezgodnosci z przepisami prawa. Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny

jest ostateczne.



Protokotowanie posiedzen

1. Z zebrania rady oraz z zebrania sporzadza si¢ protokot i w terminie do 7 dni

od daty zebrania wpisuje si¢ go do ksiegi protokotow.

2. Protokot zebrania rady, wraz z listg obecnosci jej cztonkow, podpisuje przewodniczacy
obrad 1 protokolant. Cztonkowie rady zobowigzani sg w terminie do 14 dni od sporzadzenia
protokotu do zapoznania si¢ z jego trescig i zgltoszenia ewentualnych poprawek do protokotu,
ktére sa uwzgledniane (odnotowywane) w protokole zebrania nastepnego.

3. Przebieg obrad zapisuje si¢ w punktach rzymskich (w odniesieniu do planu
zaproponowanego przez przewodniczacego) a szczegoty cyframi arabskimi 5) Protokolant ma

prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformutowania zapisu.

4. Stosuje si¢ okreslone pojecia prawne, przez ktore rozumie si¢:
1) Uchwata — akt woli rady pedagogicznej (organu) wynikajacy z nadanych jej do tego
uprawnien kompetencyjnych w celu wykonania zawartych w niej (uchwale) postanowien,

2) Decyzja (rozstrzygnigcie), postanowienie — orzeczenie, ktore rozstrzyga sprawg, co do jej

istoty w catosci lub w cze$ci, albo w inny sposob konczy sprawe.

3) Oswiadczenie — wypowiedz, ktora jest wyrazem pogladow oraz co$ stwierdza

w konkretnej sprawie czy tez problemie, a prezentujacy je nie ma uprawnien decyzyjnych,

4) Zarzadzenie — decyzja, ktora rozstrzyga sprawe, co do trybu postgpowania i zachowania si¢
w danej sprawie,

5) Opinia — ocena kogo$ lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku, sprawie,

6) Za zgoda — podejmujacy decyzje musi mie¢ zgodg organu czy tez osoby wskazanej

W przepisie,

7) Na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej w
przepisie, w pismie,

8) Whniosek formalny (proceduralny) — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia rady, zmiany

kolejnosci lub przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz zwigzany np.:

- z glosowaniem (jak glosowac, forma i sposob)

- z udzieleniem glosu i czasu wystgpienia

- Z ograniczeniem 0s0b wystepujacych

- z zamknieciem dyskusji

9) Aklamacja — ogodlna, jednomyslna zgoda w zakresie wnioskéw formalnych.

5. Stosuje si¢ wylacznie opracowany wzor uchwatl zawarty w zal. 1 do niniejszej uchwaty.



6. Cztonkowie rady zobowigzani sg w terminie 14 dni od sporzadzenia protokotu

do zapoznania si¢ z jego trescig i zgltoszenia pisemnie ewentualnych poprawek
przewodniczacemu.

7. Przewodniczacy zobowigzany jest do przekazania informacji o wptynigciu uwag

do protokotu na kolejnym posiedzeniu plenarnym. Rada decyduje o wprowadzeniu
ewentualnych poprawek do protokolu w tzw. protokole rozbieznosci, dolaczanym

do protokotu kolejnej rady.

8. Ksiggi protokotéw udostepnia si¢ na terenie szkoty jej nauczycielom, przedstawicielom
organu sprawujacego nadzor pedagogiczny oraz organu prowadzacego szkole.

9. Protokoty z prac zespoldéw stanowig odrgbna cze$¢ i znajduja si¢ w dokumentacji prac
zespolow.

10. Podstawowym dokumentem dziatalno$ci rady staje si¢ ksigga protokotéw, ktorg tworzy
si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad.

11. Opieczetowang i podpisang przez dyrektora ksigge zaopatruje si¢ klauzula: ,,Ksigga
zawiera ..... stron i obejmuje okres rady pedagogicznej (komisji) od dnia ....... do dnia ......
co przekazuje si¢ do zszycia w sposob trwaly na koniec kazdego roku szkolnego.

12. Ksigga podlega archiwizacji zgodnie z przepisami odrebnymi.

Dokonywanie zmian w regulaminie

1. Zmiany w regulaminie rady pedagogicznej moga by¢ dokonywane na wniosek dyrektora
szkoty lub co najmniej 10% cztonkow rady.

2. Regulamin 1 jego zmiany zatwierdza rada w gtosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig
glosdbw w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



Zalacznik Nr 1

Wzor uchwaly rady pedagogicznej podjetej w ramach kompetencji stanowiacych

UCHWALA N . Rady
PedagogiCZNne].....c.overiiiiiiiii e Z dnia
................................................................ W sprawie

Na podstawie art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty
(Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje: ....... np.
§1.Rada Pedagogiczna zatwierdza si¢ plan pracy......... na rok szkolny 200../.......
przedstawiony przez dyrektora szkoty.

§2. Uchwale przekazuje si¢ do realizacji dyrektorowi szkoty.

§3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem powzigcia.

Wzor uchwaly rady pedagogicznej podjetej w ramach kompetencji opiniodawczych

........................................... ZdNia ... W SPTAWIE OpINIT

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 2 z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty

(Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) uchwala sie¢, co nastepuje:

§.1. Rada Pedagogiczna wyraza pozytywna/ negatywna opini¢ o projekcie
........................................... przedstawionym przez dyrektora szkoty.

Szczegbdlowa opinia stanowi zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§.2. Uchwale przekazuje si¢ do WiadOmOSCl.......ccecvvieeuieieiieeniieciie e

§.3.Uchwatla wchodzi w zycie z dniem powzigcia.



Aneks nr.1. do Regulaminu Rady Pedagogicznej

INSTRUKCJA ELEKTRONICZNEGO PROTOKOEOWANIA POSIEDZEN RADY
PEDAGOGICZNEJ

1. Prace Rady Pedagogicznej — zwlaszcza przebieg posiedzen, dokumentuje jeden z
cztonkéw Rady, zwany protokolantem.

2. . W terminie 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot,
spisujac go w wersji elektronicznej ( ustawienie stron: margines gorny i dolny po 2,5 cm,
margines lewy i prawy: 2,5 cm).

3. Protokot sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) w prawym gornym rogu znajduje si¢ zapis: Zofidowka, ..................... (data
obrad: dzien, miesigc i rok zapisany cyframi arabskimi, czcionkg rozmiar 14 Calibri)

b) ponizej, w odstepie 8 linijek, znajduje si¢ nazwa i numer protokotu, opisane
wedtug nastepujacego wzoru:

Protokétnr ......... z posiedzenia Rady Pedagogicznej ................. w dniu 13 maja
2013 r. zapisany czcionka rozmiar 14 Calibri, drukiem wytluszczonym i wysrodkowanym

¢). ponizej, w odstepie 4 linijek, zapisany jest plan obrad, wedlug nastgpujacego
wzoru:

Plan obrad:

1. Powitanie zebranych, stwierdzenie quorum.

2. Przedstawienie 1 przyjecie porzadku obrad.

3. Zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogiczne;j.
Powotanie protokolanta.

Powyzsze punkty sg state dla kazdego posiedzenia. Pozostate punkty ustalane sa
przez prowadzacego posiedzenie dyrektora szkoty badz wyznaczong przez niego osobe 1
przedstawiane Radzie Pedagogicznej na poczatku zebrania.

d). plan obrad, jak réwniez przebieg obrad, zapisywane sg czcionka rozmiar 12
Calibri, interlinia pojedyncza

e) kazda strong protokotu numeruje si¢ w prawym dolnym rogu (cyframi
arabskimi, format: 1,2,3 ...... )

f) strony protokolarza numerowane sg kolejno, poczawszy od protokotu obrad
rozpoczynajacych dany rok szkolny, do ostatniego protokotu — obrad podsumowujacych

rok szkolny



g). tres¢ protokotu stanowig odniesienia do punktéw zawartych w planie obrad, w
kolejnosci zgodnej z zaopiniowanym porzadkiem obrad (Ad.1, Ad.2, etc.)

h) w punkcie 2 protokotu znajduje si¢ informacja dotyczaca glosowania nad
zaopiniowaniem porzadku obrad

1) zapisy dotyczace gtosowan sporzadzane sg wedtug nastepujacego wzoru: Wyniki
glosowania:

1. Liczba cztonkéw grona pedagogicznego —

2. Liczba 0sdb obecnych na zebraniu —

3. Glosowalo za —

4. Glosowato przeciw —

5. Wstrzymalo si¢ od glosu —

J). w zapisie stosuje si¢ protokotowanie uproszczone, tj. nie notuje si¢
szczegotowego przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikte; na zZyczenie
uczestnika obrad jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokolowany

k). szczegdtowe wyniki klasyfikacji uczniéw oraz sprawozdania z dziatalnosci
dydaktyczno — wychowawczej cztonkoéw Rady Pedagogicznej stanowig zataczniki do
protokotu.

1). w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel 1 wykazow do celow
statystycznych

1). przedostatni punkt planu obrad stanowia Sprawy rdzne

m). ostatni punkt planu obrad stanowig Wolne glosy 1 wnioski

n). na koncu protokotlu zamieszcza si¢ zapis wg wzoru:

Na tym zebranie zakonczono. Protokolowal/a: ....(imi¢ 1 nazwisko
protokolanta)......

0). w tzw. stopce na kazdej stronie, obok numeru strony znajduja si¢ podpisy
dyrektora szkoty oraz protokolanta w formie paraf, zapisane kolorem innym niz czarny

p). na przedostatniej stronie protokotu znajdujg si¢: czytelny podpis protokolanta,
podpis dyrektora szkoly oraz piecze¢ szkoty

r). na ostatniej stronie protokotu znajduja si¢ informacje na temat ilo$ci stron

protokotu oraz ilosci zatacznikow
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